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    Cennik  dodatkowy                                                                                                                Załącznik nr 1 

 Rodzaj usługi, kosztów Cena 
Cena przy umowie 

współpracy 

1 Rozliczenie roczne właściciela od 100 zł/ szt. od 100 zł/ szt. 

2 Rozliczenie roczne pracownika od 50 zł/ szt. od 30 zł/ szt. 

3 Rozliczenie ZUS właściciela (ubezpieczenie zdrowotne) Cena do negocjacji  5 zł 

4 
Rozliczenie ZUS właściciela (ubezpieczenie emerytalne, rentowe, 

chorobowe, wypadkowe i zdrowotne) 
Cena do negocjacji 8 zł 

5 Rejestracja działalności gospodarczej od 150 zł od 100 zł 

6 Rejestracja do VAT, CEIDG-1, NIP-2 od 20 zł 
10 zł plus opłata 

pocztowa 

7 Rejestracja spółki prawa handlowego od 1500 zł od 1500 zł 

8 Sprawozdanie do GUS od 50 zł od 30 zł 

9 ZUS Z-3 od 50 zł 
W stałej cenie za usługi 

kadry-płace 

10 ZUS Z-3a od 50 zł od 30 zł 

11 NIP-3 20 zł 10 zł 

12 
Wystawienie rachunku, faktury VAT, faktury VAT korygującej, 

upomnienia, wezwania do zapłaty 
od 20 zł/szt. 10 zł/ szt. 

13 Wystawienie i wysłanie noty korygującej, potwierdzenie sald 
od 10 zł/szt.                       

plus opłata pocztowa 
5 zł/ szt.                                  

plus opłata pocztowa 

14 Skanowanie  i wysłanie dokumentów pocztą elektroniczną 2 zł/ szt. 2 zł/ szt. 

15 Wysłanie dokumentów faxem 3 zł/ szt. 3 zł/ szt. 

16 
Delegacja krajowa pracownika 

(wyliczenie, przygotowanie i opracowanie dokumentacji) 
nie dotyczy od 30 zł 

17 
Delegacja zagraniczna pracownika                                           

(wyliczenie, przygotowanie i opracowanie dokumentacji) 
nie dotyczy od 50 zł 

18 
Delegacja krajowa właściciela 

(wyliczenie, przygotowanie i opracowanie dokumentacji) 
nie dotyczy 15 zł 

19 
Delegacja zagraniczna właściciela                                        

(wyliczenie, przygotowanie i opracowanie dokumentacji) 
nie dotyczy od 30zł  

20 
Korekta podatków, deklaracji, sprawozdań, ewidencji na zlecenie 

Zleceniodawcy 
opłata miesięczna wg cennika 

podstawowego 

od 50zł/mc. korekty plus 3 zł 
za dokument w wyniku, 

którego sporządzono korektę 

21 
Przygotowanie i wysłanie wniosku o wydanie zaświadczenia (US, 

ZUS i inne) 
10 zł plus opłata pocztowa 10 zł plus opłata pocztowa 

22 Sporządzanie raportów kasowych nie dotyczy od 100 zł za raport 

23 
Sporządzenie umowy cywilno-prawnej, przygotowanie projektu 

umowy 
od 50 zł od 50 zł 

24 
Sporządzenie rocznego sprawozdanie finansowego (Bilans, RZiS, 
Cash flow, zestawienie zmian w kapitale, informacja dodatkowa) 

od 1500 zł opłata za grudzień 

25 
Sporządzenie bilansu za kwartał okresu obrachunkowego (nie 

dotyczy sprawozdania rocznego) 
od 500 zł w ramach stałej opłaty 

26 
Sporządzenie rachunku zysków i strat za miesiąc (nie dotyczy 

bilansu rocznego) 
od 500 zł w ramach stałej opłaty 

27 
Sporządzenie zestawień, sprawozdań, prognoz wymaganych przez 

banki lub zarząd 

cena do negocjacji w 

zależności od czasochłonności 
od 100 zł 

od 80 zł/ godz. 

28 Pomoc w wypełnieniu wniosku kredytowego od 100 zł/ godz. od 80zł/ godz. 

29 
Asystowanie  przy badaniu sprawozdania finansowego i kontroli 

US, ZUS, PIP 
nie dotyczy od 80 zł/ godz. 

30 Asystowanie  w procesie wprowadzania spółki na giełdę nie dotyczy od 80 zł/ godz. 

31 Opracowanie polityki rachunkowości i Zakładowego Planu Kont od 1000 zł 
cena w wysokości stałej 

miesięcznej opłaty 

32 Aktualizacja polityki rachunkowości i Zakładowego Planu Kont 100 zł/ godz. 80 zł/ godz. 

33 Konsultacje i porady księgowe z księgową 100 zł 80 zł/ godz. 



     

   Outsourcing Księgowość Kadry Płace 

 

2 
 

34 
Doradztwo podatkowe – konsultacje z zakresu prawa 

podatkowego, gospodarczego lub finansowego z 
licencjonowanym doradcą podatkowym 

od 200 zł/godz. od 180 zł/ godz. 

35 Budżetowanie i controlling 100 zł/ godz. 80 zł/ godz. 

36 Przygotowanie wniosku o interpretację, innego pisma do US 180 zł/ godz. 180 zł/ godz. 

37 
Inne deklaracje i podatki (np. PCC, od nieruchomości, od 

zanieczyszczeń środowiska) 
100zł/ godz. od 80 zł/ godz. 

38 Skonsolidowane sprawozdania finansowe nie dotyczy od 1000 zł 

39 
Przygotowanie dokumentów aktualizacyjnych (US, ZUS, GUS, 

Sąd) 
nie dotyczy od 80 zł/ godz. 

40 Rozliczanie projektów (inwestycyjnych, unijnych i innych) nie dotyczy +20% ceny podstawowej 

41 Rozliczanie transakcji wewnątrzwspólnotowych, eksportu, importu nie dotyczy +20% ceny podstawowej 

42 Rozliczanie dokumentacji magazynowej nie dotyczy +20% ceny podstawowej 

43 Rozliczanie VAT marża nie dotyczy +20% ceny podstawowej 

44 Obsługa w jęz. angielskim lub innym +20% ceny podstawowej +20% ceny podstawowej 

45 Dokonywanie przelewów i płatności nie dotyczy +20% ceny podstawowej 

46 Obsługa spółki notowanej na giełdzie nie dotyczy +20% ceny podstawowej 

47 Prace przy wdrożeniu i konfiguracji systemu CDN Optima nie dotyczy 80 zł/ godz. 

48 Przeprowadzenie szkolenia z zakresu tematów księgowych od 100 zł/godz. Od 100 zł/ godz. 

49 Szkolenia BHP dla pracodawcy 190 zł 190 zł 

50 Szkolenia BHP dla pracownika 60 zł 60 zł 

51 Koszty materiałów biurowych nie dotyczy 
jednorazowa opłata roczna 

bezpośrednich kosztów 

Klienta 

52 Dojazd do Klienta 1 zł za 1 km 1 zł za 1 km 

53 
Usługa w trybie priorytetowym ( wykonana na zlecenie Klienta w 

terminie krótszym niż określony w umowie) 
+ 50% ceny podstawowej 

(nie mniej niż 50zł) 
+ 50% ceny podstawowej 

(nie mniej niż 50zł) 

54 Informacje o dochodach (Pit-11, itp.) nie dotyczy 10zł plus opłata pocztowa 

55 

Dodatkowy wpis w Księdze Handlowej/KPiR 
(każde zdarzenia gospodarcze, m.in. faktura sprzedaży i zakupu,  
rozliczenie pozycji wyciągu bankowego i kasy, pozycja poleceń 

księgowania) 

nie dotyczy 5 zł/1 wpis 

56 Sporządzanie i wysyłka VAT-7, VAT-7K, VAT-UE* od 30zł  30zł 

57 
Udzielenie stałego pełnomocnictwa 2+1 do reprezentowania  

przed US, ZUS, GUS* 
nie dotyczy 59 zł 

‘40 

*dotyczy tylko Pakietu+ 

 Usługi rozliczane w oparciu o stawkę godzinową są naliczane  za każdy rozpoczęty kwadrans. 
Cyklem rozliczeniowym usług wymienionych w powyższym cenniku jest okres od 21-go dnia miesiąca poprzedniego do 20-go dnia miesiąca, za 
który wystawiona jest faktura.  

Pozostałe czynności, nieuwzględnione w cenniku dodatkowym,  będą podlegać indywidualnej wycenie.  

Wszystkie ceny są cenami bez podatku od towarów i usług.   

                                          

 

  


